
周次 时间 工作内容 地点及对象 责任部门

1月初-1月底 承接2022省技能大赛沙盘模拟赛项国赛代表队选拔省内集训 莫愁路校区、全省代表队
教学部大赛办、
金融系、后勤、信息、安全

1月4日-1月15日 2022年江苏省职业院校技能大赛高职组决赛 参赛师生 教学部大赛办、各系

1月5日 周三
教师完成各类教学资料、上交相关部门；
教研室主任完成学期总结并上交教学工作部。

全体教师 教学工作部、各系

1月6日 周四
社团指导老师交相关材料、各班交团支部工作手册、班级工作手册；各班组织大扫
除

各校区 学工/团委、各系

1月7日 周五 上午8:30 行政会 莫愁路校区二楼大会议室 校务工作部

1月7日 周五
下午14:00-15:30全校心理讲座，莫愁路校区四楼报告厅（主会场），江宁校区二
楼报告厅（分会场，收看视频），夫子庙校区一楼报告厅（分会场，收看视频）

全体教师、各系德育行政 学工

期末考试、发放假期作业 各校区 教学工作部、各系

各班完成学生操行评定汇总表，班主任交班主任学期工作总结、班主任工作手册、
班级工作手册等

各校区 各系

1月12日 周三 14:00 系部考核-系部互评&领导评议会 莫愁路校区二楼会议室 督导室

1月12日-13日 各校区住宿学生离校,假前宿舍安全检查 各校区 学工、各系、后勤、安全

全天 集中阅卷

13:30-14:30 学校宣传工作会议暨意识形态建设工作会 莫愁路校区二楼大会议室 校务工作部

14:30全体德育干部培训会议 莫愁路校区二楼大会议室 学工/团委、各系

1月13日-15日 教师批改试卷，登录成绩 全体教师 教学工作部、各系

上午8:30 教代会（中层干部述职述责述廉，民意测评；学校“十四五”规划等文
件审议）

莫愁路校区 报告厅 工会

下午13:30 领导班子述职述廉述责(教代会代表参会) 莫愁路校区 报告厅 校务工作部

15:40-17:00 2022年校技能大赛教学能力比赛初赛（选题比赛） 图书馆二楼 教师沙龙 教学部大赛办、各系

2021/2022第一学期结束及2021/2022 第二学期开学工作安排

说明：表中时间如有调整，以学校最后公布的结束工作安排为准

第19周

1月14日 周五

第20周

1月10日-12日

1月13日 周四



14:00—15:30专转本政策解读 需要了解专转本政策的学生 教学工作部

8：00之前任课教师完成记分册（系统）的登分工作，上交记分册至各系办公室。 各校区 教学工作部、各系

9:00全体教职工大会暨师德师风建设大会 莫愁路校区 报告厅 校务工作部

14:00 党史、“四史”教育总结大会暨学期党建工作总结会 阶梯教室、录播教室 党委

完成新学期教师定位安排 系部主任 教学工作部、各系

8：30各系进行核分（以记分册为准绳，成绩册、成绩总表、学籍卡四项统一，填
制勘误表，同时通知该任课教师，对分数进行修正，加盖更正章；班主任完成成绩
单上的学生出勤、操行等第录入等工作

各校区 各系

13:30-15:00 新任中层干部培训会 莫愁路校区二楼大会议室 校务工作部

15：00师徒结对总结会 录播教室 教师发展中心

15:00-16:30 信息化建设优化推进会 信息中心

1月19日 周三
8:30班主任统一打印成绩单等材料粘贴到成绩册上，完成住宿学生成绩单的邮寄工
作(信封写好后，交后勤统一邮寄)；

莫愁路校区二楼会议室 教学工作部、后勤部

8:30南京籍学生：城区各班到本班领取成绩单，布置假期任务，大扫除等；江宁校
区各班到莫愁路阶梯教室领取成绩单。

莫愁路校区 教学工作部、各系

9:00-11:00 2022年省技能大赛总结交流会 各系主任、教练、参赛师生 教学部大赛办、各系

1月21日 周五 21日前各校区各部门完成放假前校园安全检查 各校区 各部门

1月22日 周六
开始放假，寒假期间教师备课，完成教学论文，班主任完成一篇德育论文或教育案
例

全体教师、班主任
教学工作部、教师发展中心
、学工

1月22日-2月10日寒假

全体教职工集中

各校区各部门完成开学前校园安全检查 各校区 各部门

2月13日 周日
学生报到，住宿学生入宿，晚上正常晚自习 各校区 学工、教学、各系、后勤

、安全

2月14日 周一 学生正式上课

1月18日 周二

2月11日 周五

第21周

1月20日 周四

1月14日 周五

第20周

1月17日 周一


